
STARTKLAR
Arbeitsorganisation und Kommunikation für den beruflichen Wiedereinstieg 

Online-Weiterbildung
Start: 13.04.2026

Für wen ist STARTKLAR geeignet?
Diese Weiterbildung richtet sich an Personen 
	� mit oder ohne Berufserfahrung
	� mit grundlegenden Deutschkenntnissen (ab B1)
	� die beim beruflichen Wiedereinstieg 		
Unterstützung benötigen

Dauer: 8 Wochen in Vollzeit

Montags bis freitags: 8:00–14:00 Uhr  
+ 2 Std. flexible Lernzeit
Optional: 4 Wochen Praktikum – 120 Std.

Abschluss: Trägerzertifikat

STARTKLAR – Chancen nutzen
In dieser Weiterbildung werden die Voraussetzungen für deine erfolgreiche Integration in den  
Arbeitsmarkt oder deinen Einstieg in eine berufliche Weiterbildung verbessert. 

Das lernst du
	� Arbeitsorganisatorische Methoden und digitale 
Zusammenarbeit
	� Grundlagen beruflicher Kommunikation 
differenziert nach Berufsfeldern wählbar: 
Büro & Verwaltung, Soziales & Gesundheit, 
Einzelhandel, IT & Technik, Schutz & Sicherheit, 
Bau & Arbeitsschutz, Gastronomie
	� Kommunikative Bewältigung beruflicher 
Handlungssituationen

	� Zusammenarbeit im Team sowie 
Erarbeitung  
und Präsentation fachlicher Inhalte
	� Erstellung professioneller 
Bewerbungsunterlagen
	� Vorbereitung auf Auswahlverfahren und 
sicheres Auftreten
	� Individuelles Sprachtraining (Sprechen, 
Lesen, Schreiben) mit Rosetta Stone

Starttermine
	� 13.04.2026
	� 22.06.2026
	� 17.08.2026
	� 12.10.2026

Wirksames Lernen		
	� Live-Online-Unterricht mit Dozierenden 
	� Praxisorientierte Übungen mit 
Dozierenden zur Lernbegleitung
	� Flexibles, begleitetes Selbstlernen

 	 mit Rosetta Stone



Deine Bildungsberatung vor Ort

Zukunft gestalten
Startklar ist eine Weiterbildung im Online-Liveformat zur Entwicklung und Stärkung deiner 
grundlegenden Kompetenzen in der Arbeitsorganisation und in der sprachlichen und beruflichen 
Handlungsfähigkeit.

STARTKLAR unterstützt dich beim beruflichen Einstieg oder Wiedereinstieg und bereitet gezielt auf 
typische Anforderungen in deinem Arbeitsalltag vor. 

Bei fachlichen Fragen 
Tel.: 0800 1895 300 
Gesamtkoordination: Dirk Dietrich
E-Mail: onlineakademie@grone.de
www.grone-online-akademie.de

Dein Weg in die Weiterbildung
1. 	Beratungstermin mit deinem regionalen 

Grone-Berater vereinbaren

2. 	Einstufungstest absolvieren

3. 	Genehmigung des Kostenträgers 
einholen

4. 	Durchstarten mit STARTKLAR

Förderung
	� Bildungsgutschein
	� Berufsförderungsdienst (BfD)
	� Förderung über Renten- oder 
Unfallversicherungsträger
	� Selbstzahler
	� QCG-Qualifizierungschancengesetz
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Infoveranstaltung online
Besuche uns ganz unverbindlich auf unserer 
Online-Infoveranstaltung – Kontakt: 
www.grone-online-akademie.de

Persönliche Bildungsberatung
Du weißt noch nicht genau, wohin deine  
berufliche Reise gehen soll? 
Dann lass dich persönlich von uns beraten!

https://www.facebook.com/people/Grone-Online-Akademie/61560888450483/
https://www.instagram.com/p/DQ9dUCTknkT/
https://www.linkedin.com/company/groneonlineakademie?trk=public_post_feed-actor-name
https://www.tiktok.com/@grone_online_akademie
https://www.youtube.com/@GroneOnlineAkademie/shorts
https://www.grone-online-akademie.de 

	Termin: 


