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Echte Bildung. Menschlich gepragt. Digital gestaltet.

Fachkraft Office-Manager*in (IHK)
Weiterbildung mit IHK-Zertifikat
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Deine Chance zur Weiterqualifizierung

Nutze deine Chance und bring deine berufliche Zukunft auf das
nachste Level!

Mit einer geforderten Weiterbildung und bundesweit anerkannten
IHK-Zertifikaten erweiterst du deine Qualifikationen, sammelst
wertvolles Know-how und eréffnest dir neue, attraktive Chancen auf
dem Arbeitsmarkt.

Inhalte Zertifikats-1D UE

1 PC 1 Windows, Word, Excel EPZ-05-40-M-148 168
2 PC2PowerPoint, Imemet, EMall Qutiook) errosaomise  1e8
'3 KM 11 Birowirtschaft inkl. berufspraktisches Bewerbungscoaching  EPZ0s40M144 168
5 kmizPeonawitschar ezosdomiss 168
4 KM13Marketing inkl Einblick in Vertriebsaspekie erzosamiss | 168
6 FsiEngishforBusimess ezosiomiso 168
[ _7_ _KIII ; B_uc?\ﬁ]_hr:n;/F_in;nz_bu_cr:haTtu;gi (_Sr:nc;a;e;k;s ______ EI:Z»ES-;O-;-;E»_ - _1;8_ )
[ _8_ -K:/l ; B_uc?\fi?hr:n;/F-in;nz-bu_cr:haTtu;gt ;u;ba-l.ll;rs- _______ EI:Z»ZS-:O-;-1;7_ - _1;8_ )
9 KM4/KM 5 Lexware oder DATEV (abhingig vom Startterminl)  FP7-0540M138/139 168

Die IHK-Zertifizierung ist ein integrativer Bestandteil der
Weiterbildung und findet wahrend der MaBnahme am Standort statt.

Weitere IHK-Einzelzertifikate (GTC) konnen durch Zubuchung von
Fachmodulen abgelegt werden. Genaue Informationen dazu erhaltst
du in unserer personlichen und kostenlosen Bildungsberatung.

Zentrale Information und Beratung

Kostenlose Servicenummer: 0800 1895 100
E-Mail: koordination-fk@grone.de
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www.grone-online-akademie.de
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Starttermine: IHK Bildungszentrum

: Halle - Dessau GmbH

m24.04.2026
01 062026 in Kooperation mit der
02.07.2026 IHK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH
17.08.2026

. Dauer:

B 9 bzw. 10 Modulmonate
B Montag bis Freitag von 8:30 bis 15:30 Uhr

- MaBnahme-Nr.:
~® 123/3509/ 2026

Forderung:

B Bildungsgutschein
- m Berufsforderungsdienst (BfD)
B Forderung iiber Renten- oder

Unfallversicherungstrager

l Selbstzahler
. ®  QCG - Qualifizierungschancengesetz

- Abschluss:
- W |HK-Zertifikat

- Fachkraft Office-Manager*in (IHK)

(notwendige Module KM 2, KM 3, KM 4 oder KM 5,
KM 11,KM 12,KM 13,PC 1,PC 2, FS 1)

B Einzelzertifikate (German Trust Certificate)

- ,Buchfiihrung einschlieBlich
Finanzbuchhaltung am PC*

- ,Blirowirtschaft”
- ,Personalwirtschaft”

- ,Marketing/Vertrieb"

B Tragerzeugnis und Tragerzertifikat

Ansprechpartner*in vor Ort
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Grone

seit 1895



https://www.facebook.com/people/Grone-Online-Akademie/61560888450483/
https://www.instagram.com/p/DQ9dUCTknkT/
https://www.linkedin.com/company/groneonlineakademie?trk=public_post_feed-actor-name
https://www.tiktok.com/@grone_online_akademie
https://www.youtube.com/@GroneOnlineAkademie/shorts
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